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                                                                   Посадова інструкція оператора топочної
                                                                                   1. Загальні вимоги
1.1.Постійний оператор, сезонний оператор котельні повинен чітко знати і виконувати всі вимоги, які викладені у виробничій інструкції.

1.2. Обслуговування котлів може бути доручено особам не молодшим 18 років, які пройшли медичний огляд, навчені по відповідній програмі, отримали посвідчення кваліфікаційної комісії на право обслуговування котлів. 

1.3.. Заступання персоналу на чергування і припинення чергування проводиться з дотриманням вимог внутрішнього розпорядку топочної. При заступанні на чергування оператор зобов'язаний познайомитися з записами в змінному журналі і перевірити справність обслуговуваних котлів і обладнання, а також справність освітлення і сигналізації для виклику адміністрації.

1.4. Приймання і здавання чергування повинні оформлюватись записом в змінному журналі з вказанням результатів перевірки котлів, обладнання, манометрів, термометрів і засобів автоматики.

1.5.. Не дозволяється приймати і здавати чергування під час ліквідації аварії в топочній.

1.6.. Оператори котлів не повинні відволікатися від виконання обов'язків, покладених на них інструкцією.

1.7.. Забороняється залишати котли без нагляду до повного припинення горіння в топці.
1.8.. Забороняється загромаджувати приміщення котельні, або зберігати у ньому які-нсбудь матеріали, предмети. Приміщення котельної, котли і все обладнання необхідно утримувати у справному стані і належній чистоті. Проходи в котельні і виходи з неї повинні бути завжди вільними. Двері для виходу з котельні повинні легко відкриватись назовні.

1.9.. При виявленні ознак загазованості приміщення котельні вмикання і вимикання електроосвітлення і елекгрообладнання, виконаного у вибухозахищеному виконанні, розпалювання котлів, а також використання відкритого вогню забороняється.

1.10..   Працівники несуть відповідальність за порушення інструкцій, які відносяться до виконуваної ними роботи у порядку, встановленому правилами внутрішнього розпорядку і кримінальним кодексом України, а також  даною Інструкцією.

2.. Вимоги безпеки перед початком роботи
      При прийманні зміни оператор топочної  зобов'язаний:
2.1. перевірити розпалювання котла, слід перевірити справність топки і газовідводів, запірних і регулюючих пристроїв;

2.2. перевірити справність контрольно-вимірювальних приладів, арматури, живильних пристроїв, а також наявність природної тяги;

2.3. перевірити при заповненні водою котлів і опалювальної системи, чи нема пропусків води через з'єднувальні ніпелі, фланці і арматуру;

2.4. відсутність в топці і газоходах посторонніх предметів;

2.5.провітрити приміщення і газоходи протягом 10-15 хв. Перевірити роботу приточно-витяжної вентиляції шляхом піднесення до повітряних каналів стрічки паперу,

2.6. перевірити чи закриті всі газові запірні пристрої, у тому числі на опуску газової труби до котла і кран, або засувку після клапана - відсікача перед пальниками і чи відкритий кран на продувочну свічу;

2.7.перевірити наявність тяги у топці шляхом піднесення до запального отвору стрічки з паперу, провентилювати топку і газоходи протягом 10-15 хв. відкрити заслонку вторинного повітря, розміщену на фокальній плиті перед пальником Після вентиляції прикрити заслонку вторинного повітря і відрегулювати тягу в межах 1,5 - 3,0 мм вод.ст. При виявленні запаху газу приступити до розпалювання забороняється.

3.. Розпалювання котла

3.1. Розпалювання котла повинно проводитись тільки при наявності письмового розпорядження відповідальної особи за котельню:

3.2. відкрити контрольний кран на газопроводі;

3.3. відкрити вікна запальника і внести вогонь до запальника;

3.4. натиснути на кнопку клапана-відсікача і дочекатись поки газ на запальнику не загориться;

3.5.перевірити чи добре полум'я омиває торець біметалічної пластинки і закрити заслонкою запальний отвір;

3.6. кнопку тримати натисненою протягом 60-00 секунд, а потім відпустити;

3.7. плавно відкрити при допомозі ключа газовий кран, газ повинен поступити в пальник і загорітися;

3.8. якщо полум'я запальника погано прогріває торець біметалічної пластини, або газ по всій вогневій доріжці запальника не запалюється, припинити розпалювання, відпустити кнопку клапана, після чого перевірити чистоту отвору запальника, повторити розпалювання, діючи у раніше вказаній послідовності.

4.Зупинка котла:

4.1 закрити газовий кран перед пальником і кран перед клапаном;

4.2. при короткочасній зупинці котла рекомендується відключити тільки основний пальник поворото-газового крана перед ним. При цьому горить тільки запальник, що полегшує повторне розпалювання;

4.3. при виході основних параметрів за встановлені межі проходить автоматичне відключення пальника і запальника. У цьому випадку необхідно швидко закрити газові крани у порядку, вказаному у пункті "а";

4.4. для виявлення несправності автоматики чи інших неполадок необхідно викликати слюсаря-наладчика;

Зупинка котла у всіх випадках, за винятком аварійної зупинки, повинна проводитись тільки по отриманні письмового розпорядження.

5.. Аварійна зупинка котла

5.1.. Обслуговуючий персонал зобов'язаний в аварійних випадках терміново зупинити котел і повідомити відповідальну особу за газове господарство або директора школи, якщо:

5.2 пройшов упуск води в системі опалення;

  5.3.виявлена загазованість котельні.
5.4. в основних елементах котла виявлені тріщини;

5.5. відсутня тяга;

5.6. виникла пожежа в котельні, або загорілась сажа, пройшов вибух газоповітряної суміші;

причина аварійної зупинки котла повинна бути записана в змінному журналі;

При аварійній зупинці котла необхідно:

      5.7. відключити подачу палива, різко ослабити тягу, зупинити циркуляц. насоси.

6.. Заходи пожежної безпеки
6.1. При виникненні в котельні пожежі оператор повинен негайно викликати пожежну охорону і приймати міри до гасіння, не переставати спостерігати за котлами.

7.. Надання першої допомоги при нещасних випадках.

7.1.. Якщо стався нещасний випадок, потерпілому треба надати першу допомогу, а також при необхідності направити у лікувальний заклад.

7.2. у випадку опіку гарячою водою, парою або вогнем з почервонінням шкіри необхідно місце опіку змочити 4% розчином марганцевокислої о калію і перев'язати бинтом, при опіках тяжкої форми негайно викликати медичну швидку допомогу;

7.3. при отруєнні чадним газом потерпілого необхідно винести на свіже повітря, зняти або розстебнути весь одяг, який затрудняє дихання, прикладати холодні компреси в області серця і до голови, давати нюхати нашатирний спирт;

7.4. при пораненні рекомендується краї ран змазувати йодом або спиртом ( не можна промивати рану водою), після чого накласти суху стерильну пов'язку з індивідуального пакета. При сильній кровотечі потрібно накласти пов'язку, тобто на рану кусок чистої марлі, а потім вати і щільно забинтувати Якщо кровотеча не припинилась, необхідно накласти джут і доставити потерпілого у медпункт;

7.5. при ураженні електричним струмом перша допомога повинна бути організована негайно. Якщо потерпілий знаходиться під дією струму, слід швидко звільнити його Той, хто надає допомогу повинен пам'ятати, що потерпілий у цьому випадку сам є провідником струму і доторкатися до нього гак само небезпечно.

Для ізоляції від потерпілого той хто надає допомогу повинен надіти гумові рукавиці або звільнити потерпілого від дії струму іншим способом.

Після звільнення потерпілого від дії електричного струму слід покласти його на щось-сухе і тепле та зігріти його.

При відсутності ознак життя необхідно зразу роботи штучне дихання, непрямий масаж серця і негайно викликати лікаря.

8.Права

Оператор має право захищати свої інтереси у випадку дисциплінарного розслідування.

9.Відповідальність

9.1.За невиконання або неналежне виконання Правил внутрішнього трудового розпорядку школи, посадових обов’язків встановлених даною Інструкцією, розпоряджень і вказівок відповідального за газове господарство школи , наказів директора школи оператор несе дисциплінарну відповідальність у порядку, визначенному трудовим законодавством

9.2.У випадку пошкодження обладнання котельні з вини оператора під час його чергування він несе повну матеріальну відповідальність з відшкодуванням збитків.

10.Взаємовідносини

10.1.Сезонний оператор топочної має 41-годинний робочий тиждень  і  під час опалювального сезону працює згідно графіка чергування операторів котельні затвердженого директором школи.

10.2.Вносити зміни до графіка без відома директора або самовільно залишати топочну під час чергової зміни заборонено.

Інструкцію розробив на основі чинних нормативних документів про працю та її охорону заступник директора________________Шевчук В.Т.

Погоджено з головою профкому_________А.Г.Шевчук.
Посадову інструкцію отримав_____________                                                                 Дата отримання       30 серпня 2012 р.

